9. NIEUW ABONNEMENT AANMAKEN TIJDENS DE ABONNERINGSPERIODE

e Klik in het venster Abonnementen op ‘Aanmaken’.

22 Abobeheer Editie  Abonnementen  Coda files
Abonnementen
-—
] AbolID Editie-id Organisatie Naam
[0 37861588 2074 Testmans Filip
[0 3781583 2074 Testmans André

e Klik in het veld ‘Naam abonnee’ op ‘Aanmaken en bewerken’.

2 Abobeheer Editie  Abonnementen Coda fles Begindigde abonnementen

Abonnementen / Nieuw

Verzenden via e-mail  Oplagewiiziging
Nieuw
Naam abonnee | / z Labels
Factuuradres Aanmaken en bewerken Verzendwijze
Afleveradres = Nota 1
Nota 2
Editie K+ Eekla « [A'Nota3
Verantwoordelijke Secretariaat O.LV. Eeklo | Noin 4

Vorige abonnees

e Vul de noodzakelijke velden (achternaam/voornaam en adresgegevens) (1 t.e.m. 5) in
en klik op ‘Opslaan’ (6).
e Voer eerst ofwel de postcode ofwel de plaats in bij het zoekveld 'Zoek gemeente'
(zie naast groen bolletje nr. 3 op de afbeelding hieronder) en selecteer de juiste postcode en plaatsnaam.
Dus NIET zelf de plaatsnaam invoeren bij het veld 'Gemeente'.
e Voer vervolgens de straatnaam in bij het zoekveld 'Zoek straat’
(zie naast groen bolletje nr. 4 op de afbeelding hieronder) en selecteer de juiste straatnaam.
Dus NIET zelf de straatnaam invoeren bij het veld 'Straat'. (U gebruikt dit veld enkel
wanneer u de straat niet terugvindt in de lijst.)

Aanmaken:Naam abonnee X

+ Persoon Bedrijf

Achternaam o
Voornaam o

Organisatie Organization -

Adres Belgie — Telefoon
o Zoek _qemesn{ Gxeen[e Mobiel
Postcode E-mail
Zoek straat ¥~ Sxat Extra e-mail
o Huisnr. Bus Titel >
Naam 2/Kamemummer. Naam 2/Kamer Taal Dutch (BE) / Nederlands (BE) v
BTW Bijv. BEO4T7472701

Interne notities ~ Persoonlijke informatie  Beeindigde abonnementen

Interne notitie.

6
Opslaan Annuleren
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e Klik onderaan bij ‘Abonnementslijnen’ op ‘Regel toevoegen’.

= Abobeheer Editie  Abonnementen  Coda files  Beéindigde abonnementen

Abonnementen / Nieuw

Opsl Negeren

verzenden via e-mail  Oplagewijziging

Nieuw
Naam abonnee Timmemans-Demasgdt Jozef en Marna = [ Labels
Factuuradres Timmemans-Demaegdt Jozef en Maria =| (2 Verzendwijze
R Nota 1
T D Jozef en Maria = 2
Nota 2
Nota 3
Editie K+L Eekio = M notas
b delijke O.LV Eekio - & orige abonnees
Datum volgende Einddatum
factuur
Abonnementsijnen
Omeschrijving Hoeveelheid  Staridatum Einddatum Datum betaald Betaald aan Halewijn

Regel toevoegen —

e Voeg (Kerk & Leven promo eindejaar) toe (1) en klik op ‘Opslaan & sluiten’ (2).

AanmakenAbonnementsregels P
Nieuw Aankomend Lopend Te vernieuwen Aankomende stopzetting Gesloten Geannuleerd
Editie K+L Eeklo o
Product -
Hoeveelheid Kerk En Leven abonnement (binnenland, K+L Eeklo)

Kerk En Leven abonnement (EU, K+L Eeklo)

Kerk en Leven promo eindejaar (binnenland, K+L Eeklo)

Gestructureerde
mededeling
Steunabonnement O

Datum betaald

Opslaan & Sluiten Opslaan & Nieuw Annuleren Verwijderen

e Klik nadien links bovenaan op ‘opslaan’.

= Abobeheer Coda files  Beeindigde abonnementen  Export abonnemer

Abonnementen / Nieuw

Annuleren

via e-mail Oy

Nieuw
Naam abonnee Drukkerij En Uitgeveri Halewiji/HALEWIJNLAAN 92 2050 ANTWERPEN § -
Factuuradres Drukkerlj En Uitgeveri Halewiln -
Afleveradres Drukkerij En Uilgeverij Halewijn =
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Datum volgende Einddatum

tactuur
Datum betaald Betaald aan Halewijn
1 11-10-2022 31-12-2022 @

e Nieuw abonnement is nu toegevoegd, maar nog niet actief.
e Il Registreer nu de betaling via ‘Actie’ en ‘Registreer betaling’ zodat het abonnement actief wordt.

Abonnementslijnen

‘Omschrijving
F Kerk en Leven promo eindejaar (binnenland, K+L Feklo,

Regel toeVoeD

2  Abobeheer Editie Abonnementen Coda files Begindigde abonnementen

Abonnementen / 37861590

Aanmaken Aldrukken = Aclie ~ /

Registreer betaling
37861590(Nieuw abo)

Naam abonnee Timmermans-Demaeqgdt Jozef en Maria Labels
Factuuradres Timmermans-Demaegdt Jozef en Maria Verzendwijze
Afleveradres Timmermans-Demaegdt Jozef en Maria Nota 1

Nota 2

Nota 3
Editie K+L Eeklo Moga ¥

Vorige abonneas
Verantwoordelijke Secretariaat O LV Eeklo
Datum volgende Einddatum
factuur

e Kies via de datumpikker een datum (vandaag of eerder in de tijd) (1) en klik op ‘Betaal’ (2).

Registreer betaling

Betaaldatum o
I < o
o Ma Di Wo Do Vr Za Zo

312 3458
n 7 som "z 1

14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 25 30 1 2 3 4

56 7 8 910N

e De betaling is nu geregistreerd.
De status abonnement wijzigt dan van ‘Nieuw’ naar ‘Aankomend’.

= Abobeheer Ediie  Abonnementen Codafiles Beéindigde abonnementen @ © Vanmechelen Tim Ondersleuning =

Abonnementen (Bl Van Nazareth % |Foeken Q

T Filters = = Groepeerop = % Favorieten ~ 1111 < >
[] AbolID Editie-id Organisatie Naam Kamernummer Adres Woonplaats Current change Status huidige lijn Startdatum Einddatum

[ 37881589 2074 /Vﬂﬂ Nazareth Jezus HALEWIJNLAAN 92 2050 ANTWERPEN 5 {Nieuw abo) 22-06-2021 31-12-2021
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Abonnementslijnen

Datum
Automatische- Prijs per Korting volgende Datum Betaald aan Gestructureerde
Product Omschrijving Hoeveelheid  prijs? eenheid (%) Subtotaal Startdatum a Einddatum factuur betaald  Halewijn / Status Steunabonnement  mededeling
Leven gratis 0,00 0 :o 31-12.2023 17 Aankomend Be++
202

Brussel Centrum)
Kerk en Leven  Kerk en Leven promo 1 51,00 0,00 51 D 31-12-2022 17-10 Aankomend +++190/9085/14515+++
promo eindejaar  eindejaar 2022
(binnenland, K+L (binnenland, K+L

Brussel Centrum)

Brussel Centrum)

e De abonnementslijn ‘Kerk & Leven promo eindejaar’ is de lijn voor de lopende jaargang.
Na registratie van betaling heeft die lijn de status ‘“Aankomend’ en vanaf de startdatum
in de lopende jaargang wijzigt de status naar ‘lopend’.

¢ Na een volgende update (doorgaans 24 uur later) wordt er automatisch een tweede
abonnementslijn aangemaakt. Die abonnementslijn ‘Kerk & Leven gratis na promo’ is de lijn
voor de volgende jaargang en heeft nu status ‘Aankomend’. De betaling voor die lijn
wordt automatisch geregistreerd. U hoeft daarvoor niets meer te doen.
Vanaf januari wijzigt de status naar ‘lopend’.
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